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HCFAMEMA PROCEDIMENTO OPERACIONAL

N° do Processo: 144.00013159/2025-52
Assunto: AGENDAMENTO DE MATERIAL ALUGADO

CODIGO: HCF-DIRH-PO-2
REVISAO: 0

1. OBJETIVO

Estabelecer fluxo padronizado e seguro para o agendamento e controle de materiais alugados utilizados em
procedimentos cirargicos, especificamente monitorizagédo neurofisiolégica intraoperatoria e aspirador ultrassonico,
garantindo disponibilidade, rastreabilidade e segurancga na assisténcia ao paciente.

2. APLICACAO

Este Procedimento Operacional devera ser aplicado sempre que houver solicitagcdo de uso dos equipamentos
monitorizagao neurofisiolégica ou aspirador ultrassdnico em cirurgias eletivas no ambito das unidades hospitalares
da Diretoria do Hospital Clinico — Cirtrrgico e da Diretoria do Hospital Materno Infantil.

3. RESPONSABILIDADE

Assistente Técnico |;

Diretoria do Hospital Clinico - Cirargico;

Médico assistencial;

Secretéria da Coordenadoria de Atengéo aos Centro Cirdrgicos.

4. ABREVIATURAS E SIGLAS

CACC - Coordenadoria de Aten¢éo aos Centro Cirargicos;
FAMAR — Fundacéo de Apoio a Famema e ao HCFAMEMA.

5. MATERIAIS/IEQUIPAMENTOS/FERRAMENTAS
Materiais:
Agenda.

Equipamentos:



Aspirador Ultrassonico;
Computador;
Monitorizacdo Neurofisiolégica.

Ferramentas:

E-mail;
Formulario.

6. CONCEITOS E FUNGCOES
6.1 MONITORIZAGAO NEUROFISIOLOGICA

Técnica utilizada em cirurgias de risco neurolégico com o objetivo de preservar a integridade das estruturas do
sistema nervoso central e periférico. Envolve a leitura de sinais elétricos em tempo real durante o ato cirdrgico,
proporcionando mais seguranga ao procedimento.

6.2 ASPIRADOR ULTRASSONICO

Equipamento utilizado para dissecacao e aspiragao de tecidos em procedimentos cirdrgicos delicados, com minima
agressao aos tecidos adjacentes. Ideal para cirurgias que exigem precisdo e conservacgdo de estruturas nobres.

7. DESCRIGAO DO PROCEDIMENTO

Equipe Médica devera solicitar o equipamento com no minimo até 24 horas de antecedéncia em receituario com
logo do HCFAMEMA, contendo:

Nome do paciente;

Registro;

Tipo de procedimento;

Data e horario do procedimento; e,

Nome, assinatura e carimbo do médico solicitante.

7.1. DESCRIGAO DO PROCEDIMENTO

Apébs preenchimento, entregar para secretérias ou assistente técnica | da Coordenadoria de Atencéo aos Centros
Cirargicos (CACC) na sala administrativa;

As secretérias ou Assistente Técnica |, apds receber a requisi¢cdo, anotar a solicitagdo na agenda de aluguel de
equipamento alugado e enviar os dados da requisi¢do, com o nome, registro e CPF do paciente, data e horéario do
procedimento, tipo do procedimento e profissional responsével, por e-mail para o setor de contratos da Fundagéo
de Apoio & Famema e ao HCFAMEMA (FAMAR) no dia solicitado.

Sendo confirmada a disponibilidade da empresa, Secretarias ou Assistente Técnico | deve anotar na agenda a
confirmacdo, em caso de indisponibilidade da empresa, informar a equipe para agendar uma nova data para o
procedimento.

8. ORIENTACOES GERAIS

Em caso de alteracéo na data da cirurgia, a equipe médica devera:

Informar imediatamente as secretarias ou assistente técnica | do CACC para remanejamento junto ao setor de
contratos FAMAR.

Em caso de suspensao do procedimento enviar por escrito 0 motivo para as secretarias ou assistente técnica | do



CACC, que enviard por e-mail para o setor de contratos da FAMAR comunicando o cancelamento com a
justificativa.

Observacdo: O ndao cumprimento deste procedimento podera comprometer a realizacdo da cirurgia, sendo a
equipe solicitante responsabilizada.
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10. CONTROLE DE QUALIDADE

10.1 REVISAO
N° DA REVISAO DATA ITEM MOTIVO VIGENCIA
2 anos a partir
- 14/10/2025 - Elaboracao ~ P .
elaboracao/revisao.
11. ELABORACAO
UNIDADE NOME
Diretoria do Hospital Clinico-Cirurgico Carolina Dias Moralles Barbosa
12. CONFERENCIA
UNIDADE NOME
Secéo de Processos de Qualidade Amanda Sabatine dos Santos
Diretoria do Hospital Clinico — Cirdrgico Tereza Raquel Schorr Calixto
13. APROVACAO
UNIDADE NOME
Vice-Presidéncia Igor Ribeiro de Castro Bienert
Coordenadoria de Atencdo aos Centros Cirargicos Rodrigo da Silveira Antoniassi

seil a Documento assinado eletronicamente por Amanda Sabatine Dos Santos, Chefe de
. Secao, em 14/10/2025, as 12:21, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
YNNG ™ Docreto Estadual n 67,641, de 10 de abril de 2023,

seil a Documento assinado eletronicamente por Igor Ribeiro De Castro Bienert, Vice-
. Presidente, em 14/10/2025, as 18:18, conforme horario oficial de Brasilia, com
WENZ ®®  fndamento no Decreto Estadual n® 67.641, de 10 de abril de 2023.

seil a Documento assinado eletronicamente por Rodrigo Da Silveira Antoniassi,
. Coordenador, em 15/10/2025, as 09:37, conforme horario oficial de Brasilia, com
NG a- fundamento no Decreto Estadual n°® 67.641. de 10 de abril de 2023.
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