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HCFAMEMA SAO PAULO SAO TODOS

] Governo do Estado de Sao Paulo ]
Hospital das Clinicas da Faculdade de Medicina de Marilia
Departamento Econémico, Financeiro e Contabil

MEMORANDO-CIRCULAR

N° do Processo: 144.00010921/2025-49

Assunto: Solicitacdo e Ressuprimento de Itens ndo Padronizados

~

A

ASSESSORIA TECNICA DA SUPERINTENDENCIA

ASSISTENCIA DE APOIO A PROCURADORIA GERAL DO ESTADO
CENTRO DE ONCOLOGIA

CHEFIA DE GABINETE

COMISSOES E COMITE

GERENCIA DE COMUNICACAO

SIC/IOUVIDORIA

GERENCIA DE EDUCACAO EM SAUDE

GERENCIA DE ENFERMAGEM

GERENCIA MEDICA - DIRETORIA CLINICA

DEPARTAMENTO DE ATENGCAO A SAUDE EM ALTA COMPLEXIDADE
DEPARTAMENTO DE ATENGCAO A SAUDE MATERNO INFANTIL

DEPARTAMENTO DE ATENCAO A SAUDE DE APOIO, DIAGNOSTICO E
TERAPEUTICA

DEPARTAMENTO DE ATENGCAO A SAUDE AMBULATORIAL ESPECIALIZADA
E HOSPITAL DIA

DEPARTAMENTO DE ATENCAO A SAUDE EM HEMOTERAPIA
DEPARTAMENTO DE GESTAO DE PESSOAS

DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA

DEPARTAMENTO ECONOMICO, FINANCEIRO E CONTABIL
DEPARTAMENTO DE GESTAO DA INFORMACAO E CONTRATUALIZAGCAO

Tendo em vista que a insercao de requisicdes no sistema SEI, conforme Processo
n°® 144.00009592/2024-11, sao de responsabilidade dos Diretores de cada Departamento,



ressalvadas as excecodes previamente estabelecidas;
Em atencdo a classificacéo vigente para fins de aquisicao, a saber:
501 — itens padronizados;
502 — itens de consumo direto;

Destacando que os itens 501 sdo de responsabilidade do Almoxarifado, enquanto
os itens 502 permanecem sob responsabilidade do Diretor solicitante;

1. ORIENTACOES

As Atas de Registro de Precos referentes a itens classificados como 502 serdo de
responsabilidade do Diretor solicitante, incluindo o controle de saldos, a solicitacdo de
ressuprimentos e a solicitacdo de renovacao, em conformidade com a Ordem de Servico SEI n®
144.0005.451/2023-30.

Os itens 502 possuem carater excepcional ou emergencial, destinados a atender
demandas especificas.

Quando identificado que um item classificado como 502 apresenta consumo
continuo ou recorrente, o Diretor solicitante devera formalizar pedido de padronizacédo, para que
passe a ser tratado como item 501, conforme os Procedimentos Operacionais disponibilizados
no site do HCFAMEMA:

- Solicitacdo de Padronizacdo de Materiais de Insumo;
- Solicitacdo de Padronizacdo de Medicamentos.

A solicitacdo de ressuprimento de Equipamentos sera de responsabilidade do
DEFICONT, mediante aprovacao da Superintendéncia e Chefia de Gabinete .

Dessa forma, reforcamos que cabe a cada Diretor zelar pelo correto
enquadramento e pela adequada gestdo dos itens solicitados, observando que o consumo
continuo ndo se caracteriza como aquisicao excepcional.

Por fim, ressaltamos que o DEFICONT orientard o0s usuarios quanto ao
procedimento para solicitacdo de acesso ao sistema Benner, visando a formalizacdo das
requisicées de ressuprimento.

Atenciosamente,

Marilia, na data da assinatura digital.

Renato Masaiti Kayano Rosa
Diretor Técnico Il
Departamento Econdmico, Financeiro e Contabil do HCFAMEMA

Ricardo Zonta Peres
Diretor Técnico lll
Departamento de Infraestrutura e Logistica



Documento assinado eletronicamente por Renato Masaiti Kayano Rosa, Diretor
Técnico Ill, em 05/09/2025, as 11:33, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no Decreto Estadual n® 67.641, de 10 de abril de 2023.

Documento assinado eletronicamente por Ricardo Zonta Peres, Diretor Técnico lll, em
05/09/2025, as 11:54, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto
Estadual n® 67.641, de 10 de abril de 2023.
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