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CLINICAS DA FACULDADE DE MEDICINA DE MARILIA
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REVISAO: 0

CAPITULO I DEFINICAO

Art. 1° A Comissdo de Revisdo de Prontuarios € uma comissdo de assessoramento técnico vinculado
diretamente a Direcdo Clinica e a Superintendéncia do Hospital das Clinicas da Faculdade de Medicina de
Marilia (HCFAMEMA), atuando de forma integrada as diretrizes institucionais e em consonancia com o0s
principios da legalidade, eficiéncia, moralidade, publicidade e impessoalidade.

Artigo 2° O presente Regimento tem por objetivo regulamentar a composicao, as atribuicdes, a estrutura, as
competéncias e o funcionamento da Comissao de Revisdo de Prontuarios (CRP), instituida pela Portaria D.CL.
n°. 001/96 da Fundac&o Municipal de Ensino Superior de Marilia.

CAPITULO Il FINALIDADE

Artigo 3° A Comissdo de Revisédo de Prontuarios (CRP) tem por finalidade cumprir o disposto na Portaria
Interministerial n° 2.400, de 02 de outubro de 2007, que estabelece os requisitos para certificacdo de unidades
hospitalares como Hospitais de Ensino e determina as comissdes assessoras obrigatorias; no Decreto Estadual
n°® 63.531, de 28 de junho de 2018, que aprova o Estatuto do Hospital das Clinicas da Faculdade de Medicina de
Marilia (HCFAMEMA); na Resolugdo CFM n° 1.638, de 10 de julho de 2002, que define prontuario médico e
torna obrigatéria a criacdo da Comissao de Revisédo de Prontuarios nas instituicdes de saude; e, na Resolucéo
do Conselho Regional de Medicina do Estado de Sdo Paulo (CREMESP) n° 70/1995, que cria a Comissao de
Revisdo de Prontuarios Médicos.

Artigo 4° A Comissdo devera manter estreita relacdo com a Comisséo de Etica Médica da unidade, com a qual
deverdo ser discutidos os resultados das avaliacGes realizadas.

Paragrafo Unico. A Resolu¢do do CFM n° 1.638/2002, define o prontuario médico como o documento Unico,
constituido de um conjunto de informacgdes, sinais e imagens registradas, geradas a partir de fatos,
acontecimentos e situagdes sobre a saude do paciente e a assisténcia a ele prestada, de carater legal, sigiloso e
cientifico, que possibilita a comunicacdo entre membros da equipe multiprofissional e a continuidade da
assisténcia prestada ao individuo.

CAPITULO Il ESTRUTURA
Artigo 5° A Comissdo de Revisdo de Prontuarios (CRP) ser4 composta, no minimo, por 8 (oito) membros,
observando a representatividade multiprofissional e técnica necessaria ao cumprimento de suas atribui¢cdes. A

composi¢cao minima devera incluir:

I. 4 (quatro) membros médicos;



II. 1 (um) representante do Nucleo de Prontuario do Paciente;
1.2 (um) profissional de Enfermagem;

IV. 1 (um) representante do Nucleo de Acolhimento ao Usuério;
V. 1 (um) representante do Nucleo Técnico de Informacéo;

VI. 1 (um) representante da equipe multiprofissional de saude.

Artigo 6° Os membros da Comissao serdo formalmente designados pelo Diretor Clinico e pela Superintendéncia
do Hospital das Clinicas da Faculdade de Medicina de Marilia, por meio de ato administrativo especifico,
respeitando-se os principios da legalidade, transparéncia, competéncia técnica e imparcialidade.

Artigo 7° A propria Comissdo, em reunido ordinaria de instalacdo, definir4 internamente os cargos de vice-
presidente e secretario, respeitando os critérios de qualificacéo técnica e representatividade institucional.
Paragrafo unico. A presidéncia da CRP devera ser exercida, obrigatoriamente, por um profissional médico.

CAPITULO IV DO MANDATO

Artigo 8° O mandato da Comisséo de Revisdo de Prontuarios (CRP) devera ser de 04 (quatro) anos, contados a
partir da data de publicagdo da composigéo no Diario Oficial do Estado de S&o Paulo, podendo ser renovado por
decisdo fundamentada da Direcdo Clinica e Superintendéncia do Hospital das Clinicas da Faculdade de
Medicina de Marilia (HCFAMEMA).

Artigo 9° A relagdo nominal dos membros da Comissédo devera ser publicada oficialmente a cada novo mandato
quadrienal, observando os principios da legalidade, publicidade e transparéncia.

Artigo 10° A substituicdo de qualquer membro podera ocorrer a qualquer tempo, mediante justificativa formal,
por iniciativa da Dire¢do Clinica e da Superintendéncia, respeitando os critérios técnicos e administrativos
definidos por este Regimento e demais normativas institucionais.

CAPITULO V FUNCIONAMENTO E ORGANIZACAO

Artigo 12° A Comissdo de Revisao de Prontuarios (CRP) reunir-se-a ordinariamente uma vez por més e,
extraordinariamente, sempre que convocada pelo presidente, em data, local e horario previamente definidos e
informados.

Artigo 13° Na auséncia do presidente ou de seu vice-presidente, os membros presentes poderdo realizar a
reunido, desde que estejam presentes um quérum de cinquenta por cento dos membros.

Artigo 14° As decisbes da Comissdo serdo tomadas por maioria simples, em votacdo aberta e devidamente
justificada, entre os membros presentes na reuniéo.

Artigo 15° Para a analise preliminar de temas especificos podera ser designado um relator ou convidado um
consultor técnico externo, o qual devera emitir parecer fundamentado no prazo previamente estabelecido.

Artigo 16° Poderdo, também, ser convidados outros profissionais habilitados a participar das reunibes,
exclusivamente para a discussédo de assuntos técnicos especificos, desde que autorizado pela Comissdo em
plenaria prévia.

Artigo 17° As reunides deverdo ser registradas por meio de atas sucintas contendo data, horario, nomes e
assinaturas dos membros presentes, resumo dos temas discutidos e as decisfes deliberadas. Uma cOpia deve
ficar arquivada respeitando os protocolos institucionais de documentacgéo e preservagdo da informacéo e outra
copia deve ser encaminhada mensalmente a Superintendéncia do Hospital das Clinicas da Faculdade de
Medicina de Marilia (HCFAMEMA) — Comissfes e Comités.

Artigo 18° Todos os membros da Comissédo deverdo manter sigilo ético e profissional sobre as informacdes



discutidas nas reunides e sobre os prontuarios analisados, em conformidade com os principios da
confidencialidade, ética profissional e com a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n° 13.709/2018).

Artigo 19° Reunibes extraordinarias, poderdo ser convocadas para tratar de temas urgentes ou emergenciais,
por iniciativa do Superintendente, do Diretor Técnico da Unidade, do Diretor Clinico, do Presidente ou do Vice-
Presidente da CRP.

Artigo 20° As informacdes e os indicadores operacionais relacionados as analises qualitativas e quantitativas
relacionadas ao prontudrio do paciente deverdo ser encaminhados a Dire¢do Clinica e a Superintendéncia
sempre que a Comissdo entender ser necessaria ou se for solicitado, de forma extraordinaria, por qualquer
insténcia da Direcédo da Instituicao.

Paragrafo unico. A auséncia injustificada de um membro em 3 (trés) reunides consecutivas ou em 6 (seis)
reunibes alternadas no periodo de 12 (doze) meses implicara na sua exclusdo automatica da Comissao,

mediante registro em ata e comunicagédo a Direc¢éo Clinica e a Superintendéncia.
CAPITULO VII ATRIBUICOES
Artigo 21° A Comisséo de Revisdo de Prontuario compete:

I. A avaliagc&o dos itens que deverdo constar obrigatoriamente:

a) identificac@o do paciente, anamnese, exame fisico, exames complementares e seus respectivos resultados,
hip6teses diagnosticas, diagnéstico definitivo e tratamento efetuado;

b) obrigatoriedade de letra legivel do profissional que atendeu o paciente, bem como de assinatura e carimbo ou
nome legivel do médico e respectiva inscricdo no CREMESP;

c) obrigatoriedade do registro diario da evolugao clinica do paciente, bem como a prescricdo médica
consignando data e hora;

d) tipo de alta.

Il. Assessorar a Direcao Técnica ou Clinica da Instituicdo em assuntos de sua competéncia.

[Il. Manter estreita relagdo com a Comisséo de Etica Médica da Unidade com a qual dever&o ser discutidos os
resultados das avaliacdes feitas.

IV. Notificar os responsaveis pelas ndo conformidades identificadas nas amostras analisadas, por meio de
Fichas de Analises Quantitativas ou Relatérios de Analises Qualitativa dos prontuarios do paciente.

V. Recomendar a area competente a inclusdo ou exclusdo de formularios, impressos e elementos nos sistemas
informatizados, além de divulgar orientacdes sobre a correta conservagao dos prontuarios, visando garantir sua
gualidade e integridade.

V. Assessorar tecnicamente a Diretoria de Departamento Técnico e a Diretoria Clinica em assuntos
relacionados a documentacao assistencial, conforme sua area de competéncia.

VII. Definir anualmente metas de melhorias relacionadas a qualidade dos registros em prontuérios,
estabelecendo estratégias de acompanhamento e a¢des de educacdo permanente.

VIII. Desenvolver atividades técnico-cientificas que subsidiem a geracdo de conhecimento institucional e
contribuam para a melhoria continua da assisténcia e da documentacao.

IX. Devolver aos Chefes de Servigo, Coordenadores de Nucleos, Disciplinas ou a Diretoria Clinica prontuérios
gue necessitem de ajustes aos padrfes estabelecidos pela Instituigao.

X. Arquivar as notificagcbes, pareceres e demais documentos produzidos pela Comissdo, em local
institucionalmente designado para esse fim, com guarda minima de 5 (cinco) anos, conforme normas
arquivisticas e de protecdo de dados pessoais.

XI. Avaliar e deliberar sobre a inclusdo ou exclusdo de formularios, impressos e registros nos sistemas
institucionais, zelando pela racionalizacdo documental e pela qualidade dos prontudrios.

Artigo 22° Séo atribuicbes do Presidente da Comisséo, além daquelas ja previstas neste Regimento ou que
decorram de suas funcdes e prerrogativas institucionais:

I. Convocar e presidir as reunides ordinarias e extraordinarias da Comisséo;
Il. Representar oficialmente a Comissao junto & Direcdo Clinica, Superintendéncia e demais instancias da



Instituicdo, podendo, quando necessario, indicar representante formal para tal fim;

lll. Subscrever todos os documentos, relatdrios e resolucdes emitidos pela Comissao, desde que previamente
aprovados por seus membros;

IV. Assegurar o fiel cumprimento deste Regimento e das deliberacées da Comisséo.

Artigo 23° Nas decis6es da Comisséo, em caso de empate, cabera ao Presidente o voto de qualidade, além do
seu voto regular, garantindo a deliberacéo final.

Paragrafo unico. Em casos de auséncia, impedimento ou vacancia temporaria, o Vice-Presidente da Comissao
assumird integralmente as atribui¢cbes da Presidéncia, até o retorno ou nova designagéo do titular.

Artigo 24° Sao atribuicdes e competéncias da Secretaria da Comissao:

I. Organizar, em conjunto com a Presidéncia, a ordem do dia das reunifes da Comisséo;

Il. Receber, registrar e protocolar os processos, expedientes e documentos oficiais relacionados as atividades da
Comisséo;

lll. Lavrar as atas das sess6es ordinarias e extraordinarias, garantindo a fiel e clara descri¢cdo dos assuntos
tratados, decisGes tomadas e encaminhamentos deliberados;

IV. Convocar os membros da Comissao para as reunifes, conforme determinagéo expressa do Presidente;

V. Organizar, manter e atualizar o arquivo fisico e/ou digital da Comissao, zelando pela guarda,
confidencialidade e rastreabilidade dos documentos;

VI. Elaborar e preparar a correspondéncia oficial da Comisséo, conforme as normas institucionais e com a
devida autorizagdo da Presidéncia;

VII. Executar outras atividades administrativas que Ihe forem atribuidas pelo Presidente, no ambito das
competéncias da Secretaria;

VIII. Solicitar, junto ao Nucleo de Prontuario do Paciente, os prontudrios selecionados para andlise pela
Comissao, responsabilizando-se pelo recebimento, controle e devolugdo no prazo maximo de 72 (setenta e
duas) horas apés a finalizagédo dos trabalhos.

CAPITULO VII DISPOSICOES GERAIS

Artigo 25° Os casos omissos neste Regimento serdo analisados e deliberados pelos membros da Comisséo de
Revisdo de Prontuarios (CRP), em conjunto com o Diretor Clinico da Instituicdo, a quem cabera a decisao final,
observando-se a legislagdo vigente, os principios da legalidade e os normativos institucionais aplicaveis.

Artigo 26° Este Regimento podera ser alterado sempre que houver necessidade de adequagdo a novas
legislacdes, diretrizes técnicas, normativas institucionais ou exigéncias de érgéos de controle e fiscalizagdo.

Artigo 27° O presente Regimento entrar4 em vigor apos sua aprovacéo pela Diretoria da Instituicdo e a devida
publicacdo da composicdo da Comissédo no Diario Oficial do Estado de S&o Paulo.
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