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HCFAMEMA SAO PAULO SAO TODOS

Governo do Estado de Sao Paulo
Hospital das Clinicas da Faculdade de Medicina de Marilia
Departamento de Gestao da Informacao e Contratualizacao

MEMORANDO-CIRCULAR

N° do Processo: 144.00014608/2024-07

Assunto: Sistema Eletronico de Informacdes (SEI/SP) - Migracédo de Servidor e
Préximas Etapas

Para

ASSESSORIA TECNICA DA SUPERINTENDENCIA

ASSISTENCIA DE APOIO A PROCURADORIA GERAL DO ESTADO

CHEFIA DE GABINETE

COMISSOES E COMITES

DEPARTAMENTO DE ATENGCAO A SAUDE AMBULATORIAL ESPECIALIZADA E HOSPITAL DIA
DEPARTAMENTO DE ATENGCAO A SAUDE DE APOIO, DIAGNOSTICO E TERAPEUTICA
DEPARTAMENTO DE ATENGCAO A SAUDE EM ALTA COMPLEXIDADE
DEPARTAMENTO DE ATENGCAO A SAUDE MATERNO INFANTIL

DEPARTAMENTO DE ATENCAO A SAUDE EM HEMOTERAPIA

DEPARTAMENTO DE GESTAO DA INFORMACAO E CONTRATUALIZACAO
DEPARTAMENTO DE GESTAO DE PESSOAS

DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA

DEPARTAMENTO ECONOMICO, FINANCEIRO E CONTABIL

DIRETORIA CLINICA

GERENCIA DE COMUNICACAO

NUCLEO DE INFORMAGCAO AO USUARIO

SIC-OUVIDORIA

Prezados (as),

Informamos que o sistema SEI/SP esta passando por um processo de migragdo para um novo
servidor, tendo o HCFAMEMA como piloto nessa iniciativa. As atividades de teste ja estdo em andamento ha
alguns dias.

A PRODESP, 6rgdo responséavel pela execucdo dessa atividade, comunicou que a migracao
completa para todos os usuarios do HCFAMEMA sera realizada a partir das 18 horas do dia 22/10/2024.
Assim sendo, as senhas deverdo ser redefinidas e o acesso ao novo servidor sera liberado. E importante
ressaltar que a interface visual da plataforma permanecera inalterada.

ApoOs o término da migragéo, todos os usuarios receberdo um e-mail com instrugfes detalhadas
para a redefinicdo de suas senhas, o que devera ser encaminhado na manha da quarta-feira (23). Um guia
com as orientacdes detalhadas encontra-se em anexo para consulta.



Para esclarecer quaisquer dividas e fornecer informacdes adicionais sobre o processo, esta
agendada uma videoconferéncia no dia 21/10/2024 (segunda-feira) as 11h00. O link de ingresso é:
https://acesse.one/lfrXI

As dulvidas relacionadas ao uso e a operacao do SEI/SP devem ser encaminhadas ao Nucleo de
Apoio Tecnoldgico do DEGIC, pelo ramal 1775.

A participacdo de pelo menos um representante de cada estrutura organizacional do HCFAMEMA
€ obrigatoria.

Atenciosamente,

Marilia, na data da assinatura digital.

TARCISIO ADILSON RIBEIRO MACHADO
Superintendente em Substituicao

Documento assinado eletronicamente por Tarcisio Adilson Ribeiro Machado,
Superintendente em Substituicdo, em 18/10/2024, as 15:03, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no Decreto Estadual n® 67.641, de 10 de abril de 2023.



https://acesse.one/lfrXI
https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2023/decreto-67641-10.04.2023.html
file:///fonte/sei/temp/%0Ahttps://sei.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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HCFAMEMA

Passos pds migragdo para Servidor de Autenticagdo RHDS SEI-SP / Nova Senha

1. Apds a realizagdo da migracao dos usudrios para o novo Servidor de Autenticagdo RHDS PRODESP, todos receberdo automaticamente a
mensagem abaixo que sera direcionada para o endereco de e-mail cadastrado no SEI-SP.

Titulo: Solicitacdao de alteragao de senha SEI

Prezado (a), Usuario X

Devido a uma atualiza¢do de gerenciamento do acesso de usuarios, é necessario o cadastro de nova senha no SEI-SP.
Clique em "Esqueci a Senha", informe o numero do CPF (apenas nimeros) e e-mail cadastrado no SEl para solicitar o cadastro.

Um novo e-mail sera enviado em seguida com o link para informar nova senha.

SEI-SP

Link: Esqueci a senha
https://sei.sp.gov.br/sip/login gerar link alterar senha.php?acao=11

2. O usuario devera clicar no link "Esqueci a Senha" contido no texto do e-mail.

3. Osistema entdo direcionard para a tela de solicitagdao de cadastro de nova senha.

a
b.

C.

o

No campo CPF deve ser informado o nimero do CPF (somente numeros)
No campo E-mail deve ser informado o e-mail cadastrado no SEI.
O Captcha deve ser informado

Clicar no botdo “Enviar”


https://sei.sp.gov.br/sip/login_gerar_link_alterar_senha.php?acao=11
https://sei.sp.gov.br/sip/login_gerar_link_alterar_senha.php?acao=11
https://sei.sp.gov.br/sip/login_gerar_link_alterar_senha.php?acao=11

HCFAMEMA

GESP

Sistema de Permissoes

Gerar link para alterar senha

Informe seu usudrio (OPF) & e-mail para receber link de criacio de senha
CPF:

E-mail:

-

‘31'15:0";

Erveiar ] [ Valtar ]

b
4, O sistema entdao encaminha um novo e-mail com o texto:

Titulo: Alteracao de senha SEl

“Prezado (a), x

Cligue em https://sei.sp.gov.br/sip/login_altera(xxxx)... para criar sua senha. Este link ficara ativo nos préximos 30 minutos apds recebimento deste e-
mail automatico.

Esgotado o limite de tempo, utilize o "Esqueci a Senha" para criacdo de nova senha.

SEI-SP

5. O usudrio deve selecionar o primeiro link contido no texto do e-mail (https://sei.sp.gov.br/sip/login_altera(xxxx)... )
6. Sistema direciona para tela onde devera ser realizado o cadastro de nova senha

7. O usuario entdo deve cadastrar a nova senha que deve conter no minimo 8 caracteres, com letras, nimeros e pelo menos um caractere
especial (como !, @, #, S5, %, », &, *).


https://homologacao.sei.sp.gov.br/sip/login_gerar_link_alterar_senha.php?acao=11

HCFAMEMA

Sistema de Permis

Criar senha

Faor favor, crie uma senha com no minimo & caracteres, que inclua letras, nimeros e pelo menos um caractere especial ([como | @, 2, 5, %, *, &%)

Senha:

Confirmar senha:

_SeXxe

[ o ) v |

8. Apods o cadastro da senha, o usuario serd direcionado para o SEI (https://sei.sp.gov.br/sei), onde deve informar as credenciais de login

a. O campo CPF sempre serd o numero do CPF sem pontos ou traco (somente nimeros)
b. No campo Senha deve ser informada a nova senha cadastrada

c. No campo Orgio, o usudrio deve selecionar o Orgdo que é lotado (Orgdo que é cadastrado no SEI)


https://sei.sp.gov.br/sei

HCFAMEMA

GOVERND DO ESTADD DE SP

Sistema Eletrénico de Informagoes

10.

seil

EP.GOV.BR
K3 30377853078 Mumero do CFF (apenas numeros, sem
pontos ou trago)
ﬁ LTI EY ] - Senha nova cadastrada
ﬁ Selecionar seu Orgéo v

Autenticagds em dals fatores

Assim o usudrio ja terd acesso aos processos no sistema.
Como Cadastrar nova senha via Portal SEI-SP

a. Entrar no link: "https://portal.sei.sp.gov.br/"

b. Rolar a péagina até o trecho "Como trocar a senha" para verificar a informacao

c. No texto: Os usuarios transferidos do AD Central da PRODESP para o novo RHDS, podem solicitar o cadastro de nova senha CLICANDO
AQUI. (Clicar no trecho indicado)

d. O sistema direcionara para a tela Solicitacdo de alteracdo de senha SEl

e. Todo o processo de cadastro de nova senha seguira conforme Item 2 deste documento.


https://portal.sei.sp.gov.br/
https://sei.sp.gov.br/sip/login_gerar_link_alterar_senha.php?acao=11
https://sei.sp.gov.br/sip/login_gerar_link_alterar_senha.php?acao=11
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O que é o SEI?

Capacitagiio

O Sistema Eletrénico de Informagées (SEI) € um sistema
de produgéo e gestdo de documentos e processos
digitais, desenvolvido pelo Tribunal Regional Federal da

4% Regido (TRF4).
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ACESSAR O SEN USUARIO EXTERNG

| VANTAGENS E BENEFICIOS DO SEI

Usuario Extemo
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Como usar o SEI?
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Para apolar 05 servidores e funcionarios publicos estaduais na utilizacdo do SFI, preparamos alguns materiais nos quais os
usuarios lerao acesso as orienlagoes por meio de cursos, seminarios € manuais. Alem disso, poderao pralicar os

conhecimentos obtidos realizando te:
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HCFAMEMA

GESP

Sistema de Permisstes

Gerar link para alterar senha

Informe seu usuario (CPF} e e-mail para receber link de criagdo de senha.

CPF:

E-mail:

“'*":"';7 »

Enviar ] { Woltar }
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