HCFAMEMA

Hospital das Clinicas da Faculdade de Medicina de Marilia
Nucleo de Gestao de Processos e Qualidade

PROCEDIMENTO OPERACIONAL HCFAMEMA
TITULO: FLUXO DE LIQUIDACAO DE BENS EM CESSAO E PERMISSAO DE USO

CODIGO: HCF-DEFICONT-PO-05
REVISAO: 0

OBJETIVO:

Descrever o fluxo de liquidacdo de bens em cessdo de uso/permissdo de uso no ambito do
HCFAMEMA.

APLICACAO:

Aplica-se a Geréncia Contabil e Patrimonial do HCFAMEMA.

RESPONSABILIDADE:

Diretor Técnico II da Geréncia Contabil e Patrimonial.

ABREVIATURAS E SIGLAS:

CEP - Codigo de Enderecamento Postal.

CNPIJ - Cadastro Nacional de Pessoa Juridica.

CPF - Cadastro Pessoa Fisica.

GCP - Geréncia Contabil e Patrimonial.

HCFAMEMA - Hospital das Clinicas da Faculdade de Medicina de Marilia.

SIAFEM - Sistema Integrado de Administracdo Financeira para Estados e Municipios.
STIAFISICO - Sistema Integrado de Informacdes Fisico-Financeiras.

UF - Unidade Federativa.
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MATERIAIS/EQUIPAMENTOS/FERRAMENTAS

Materiais:

Nio se aplica.

Classit. doctmental | 001.02.02.002
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Hospital das Clinicas da Faculdade de Medicina de Marilia
Nucleo de Gestao de Processos e Qualidade

Equipamentos:

Nio se aplica.

Ferramentas:

Nio se aplica.

CONCEITOS E FUNCOES:

Permissdo de uso ¢ um ato administrativo, pelo qual a administracdo consente que o particular
utilize privativamente o bem publico, podendo ser gratuita ou onerosa para o particular, por tempo
certo ou indeterminado. Também & um ato unilateral, discricionario e precario. Ndo depende de
autorizacdo legislativa e nem de licitacéo.

Cessao de Uso ¢ uma medida gratuita de colaboragdo entre os entes da Administracdo Publica, e
ocorre quando a posse de um bem publico é transmitida de forma gratuita de um para outro 6rgéo
publico, da mesma pessoa juridica ou de pessoa juridica diversa, por tempo certo ou indeterminado,
e a utilizacdo do bem deve se dar de acordo com condicdes preestabelecidas no termo préprio da
Cessdo.

DESCRICAO DO PROCEDIMENTO:

O Niucleo de Recebimento envia pontualmente as notas fiscais/recibos/termos de cessdo ou
permissdo de uso para o e-mail: gerencia.contabil@hc.famema.br;

Geréncia Contabil e Patrimonial:

Recebe os termos de cessdo ou permissdo de uso;

A GCP, por meio do site https://www.contabilizasp.fazenda.sp.gov.br/siafemnet/index.aspx, clicar
em "login", "login SIAFEM/STAFISICO", opcdo "nota de lancamento", inserir evento "540351",
classificacdo "891140101" e o valor do bem, contendo a seguinte descricdo: Bens recebidos em
permissdo de uso/cessdo de uso, nome da empresa e CNPJ, se tratando de Pessoa Juridica, ou nome
e CPF no caso de Pessoa Fisica, contendo a descricdo do bem detalhada;

Caso a Empresa ou pessoa fisica ndo possua cadastro no SIAFEM, devera acessar o site
https://www.contabilizasp.fazenda.sp.gov.br/siafemnet/index.aspx, login "SIAFEM/SIAFISICO",
opcdo cadastros/credores/credor, selecionar o simbolo (+) mais e preencher as seguintes
informacodes: CNPJ/CPF, nome, CEP, endereco, nimero, municipio e UF. As informacdes serdo
encontradas no cadastro do sistema Benner, aba materiais, opcio fornecedores;

Quando se tratar da devolucdo do bem (cessdo ou permissdo), devera acessar o site https://www.
contabilizasp.fazenda.sp.gov.br/siafemnet/index.aspx, login SIAFEM/SIAFISICO, opcdo nota de
lancamento, preencher da seguinte maneira: evento "540352", classificacdo "891140101" e o valor =
do bem, contendo a seguinte descricdo: Baixa de bens recebidos em permissdo de uso/ cessdo de
uso, nome da empresa e CNPJ se tratando de Pessoa Juridica, ou nome e CPF no caso de Pessoa
Fisica, contendo a descricdo do bem detalhada;

Apos a Finalizacdo dos procedimentos ¢ gerado um numero de Nota de Lancamento, que devera
ser salva uma copia e anexada ao processo de origem na Plataforma Sio Paulo Sem Papel
correspondente ao exercicio vigente.
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ORIENTACOES GERAIS:

Nio se aplica.
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Marilia, 19 de janeiro de 2023.

Marilia Barbosa da Silva
Diretor
Departamento Econdmico, Financeiro e Contabil

Amanda Scombate Deodato Luizetti
Diretor Técnico |
Nucleo de Gestdo de Processos e Qualidade
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