HCFAMEMA

Hospital das Clinicas da Faculdade de Medicina de Marilia
Nucleo de Gestao de Processos e Qualidade

PROCEDIMENTO OPERACIONAL HCFAMEMA
TITULO: PEDIDO DE ALMOXARIFADO

CODIGO: HCF-GE-PO-27
REVISAO: 0

OBJETIVO:

Descrever a solicitacdo de materiais ao Almoxarifado de forma correta, em tempo e quantidade
adequados as necessidades do setor.

APLICACAO:

Aplica-se a todas as Unidades Assistenciais e Administrativas no ambito do HCFAMEMA.

RESPONSABILIDADE:
Enfermeiro;

Escrituraria;

Secretaria;

Técnico de Enfermagem.

ABREVIATURAS E SIGLAS:

HCFAMEMA - Hospital das Clinicas da Faculdade de Medicina de Marilia.

MATERIAIS/EQUIPAMENTOS/FERRAMENTAS

Materiais:

Nio se aplica.

Classit. doctmental | 001.02.02.002
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Equipamentos:

Nio se aplica.

Ferramentas:

Nio se aplica.

CONCEITOS E FUNCOES:

Nio se aplica.

DESCRICAO DO PROCEDIMENTO:
Avaliar quantidade de material no estoque minimo dentro da especificidade de cada setor;

Solicitar o material no bloco mod. M-8/690, descrevendo em duas vias: a quantidade desejada,
unidade solicitante, cédigo de custo e data do pedido;

Encaminhar o pedido ao almoxarifado devidamente assinado e carimbado pela enfermeira do setor
solicitante;

Retirar o material solicitado na data correta;
Conferir o material entregue de acordo com a segunda via da requisicdo;

Acondicionar os materiais no local adequado para a guarda dos mesmos.

ORIENTACOES GERAIS:

Pedidos realizados pelo Centro Cirtrgico, Central de Materiais e Esterilizacao, Unidade de
Tratamento Intensivo e Pronto Socorro podem ser entregues ao Almoxarifado as segundas-feiras
e retirados na terca-feira, e quinta-feira e retirados na sexta-feira;

Aos demais setores, os pedidos deverdo ser entregues ao Almoxarifado todas as quartas-feiras e
retirados as sextas-feiras, conforme acordo ja realizado com o almoxarifado.

REFERENCIAS: =
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Elaborador: Daniela Tomie Kasama Miwa - Enfermeira Nucleo de Hemodinamica.

Marilia, 25 de novembro de 2022.

Aline Andrade da Silva
Diretor Técnico de Saude Il
Geréncia de Enfermagem

Giovana Marineli Silva
Enfermeira
Nucleo de Gestdo de Seguranca e Risco do Paciente

Amanda Scombate Deodato Luizetti
Diretor Técnico |
Nucleo de Gestdo de Processos e Qualidade
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