HCFAMEMA

Hospital das Clinicas da Faculdade de Medicina de Marilia
Nucleo de Gestao de Processos e Qualidade

PROCEDIMENTO OPERACIONAL HCFAMEMA
TITULO: FLUXO DE EMPRESTIMO DE EQUIPAMENTO INTERNO E EXTERNO

CODIGO: HCF-GE-PO-26
REVISAO: 0

OBJETIVO:

Descrever o fluxo de empréstimo de materiais e equipamentos, visando o controle eficiente de todo
material emprestado.

APLICACAO:

Aplica-se a todas as Unidades Assistenciais do HCFAMEMA.

RESPONSABILIDADE:

Equipe de Enfermagem.

ABREVIATURAS E SIGLAS:

HCFAMEMA - Hospital das Clinicas da Faculdade de Medicina de Marilia.

MATERIAIS/EQUIPAMENTOS/FERRAMENTAS

Materiais:

Comunicado interno;

Pasta para arquivar 2* via do comunicado;

Pedido de transporte para material ou equipamento externo, se necessario.

Equipamentos:

Nio se aplica.
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Ferramentas:

Nio se aplica.

CONCEITOS E FUNCOES:

Nio se aplica.

DESCRICAO DO PROCEDIMENTO:

Checar a disponibilidade do material/equipamento a ser emprestado;

Verificar junto ao responsavel, a autorizacdo para emprestimo do mesmo;

Preencher comunicado interno em duas vias, anotando o material/equipamento que esta sendo
emprestado com o respectivo numero de patrimdnio, para quem e para onde ele estd sendo
encaminhado;

Preencher, se necessario, solicitacdo de transporte;

Encaminhar o material solicitado com duas vias de comunicado interno;

Guardar 2* via assinada por quem recebeu o material.

ORIENTACOES GERAIS:

Passar a informac&o sobre o empreéstimo no plantio.

REFERENCIAS:

Nio se aplica.

Elaborador: Daniela Tomie Kasama Miwa - Enfermeira Nucleo de Hemodinamica.

Marilia, 25 de novembro de 2022.
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Aline Andrade da Silva
Diretor Técnico de Saude Il
Geréncia de Enfermagem
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