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ORDEM DE SERVICO HCFAMEMA N° 108, DE 17 DE JULHO DE 2020

Dispbe sobre a substituicdo no impedimento
legal e temporédrio de ocupante de cargo
comissionado referente a coordenagdo, direcdo
e chefia.

O Hospital das Clinicas da Faculdade de Medicina de Marilia
(HCFAMEMA), no uso de suas atribuigdes, e:

CONSIDERANDO a Lei Complementar n® 1.080, de 17 de
dezembro de 2008, que institui Plano Geral de Cargos, Vencimentos e Saldrios para os
servidores das classes que especifica.

CONSIDERANDO o Decreto n® 42.850, de 30 de dezembro de
1963, que regulamenta as disposigdes legais vigentes relativas aos servidores publicos
civis e da outras providéncias.

CONSIDERANDO o Decreto n° 63.531, de 28 de junho de 2018,
que aprova o Estatuto do Hospital das Clinicas da Faculdade de Medicina de Marilia -
HCFAMEMA, especialmente o artigo 14, inciso V, que dispde sobre a competéncia da
Superintendente em relagéo ao Sistema de Administragdo de Pessoal.

ESTABELECE:

1. A substituicdo quando do impedimento legal e temporario do
servidor ocupante de cargo de comando, desde que o substituto atenda aos requisitos
minimos de escolaridade e experiéncia profissional fixados no Anexo IV da Lei
Complementar 1.080, de 17 de dezembro de 2008.

2. A relagdo de servidores indicados para substituir os titulares de
cargo e fungdes de comando deverd ser encaminhada ao Departamento de Gestdo de
Pessoas até o dia 15 de janeiro dos exercicios de milésimo par, o qual ficarad responsavel
pela andlise e publicagdo da correspondente Grade de Substituicdo.

3. O substituto exercerd o cargo ou funcdo enquanto durar o
impedimento do respectivo titular.

4. Quando o periodo de substituigdo for igual ou superior a 15
(quinze) dias, mesmo quando decorrentes de motivos distintos em que n&do haja
interrupgao, o substituto terd seus vencimentos ou salérios calculados de acordo com o
vencimento ou saldrio do cargo de chefia ou diregdo que estiverem substituindo.

5. O formulério para informe da substituicdo (Anexo I) pode ser
encontrado no site www.hc.famema.br, no icone “Documentos Institucionais”, e deverd
ser encaminhado ao Departamento de Gestdo de Pessoas com 15 (quinze) dias uteis de
antecedéncia ao afastamento do servidor a ser substituido.
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6. As disposigdes contidas nessa Ordem de Servigo se aplicam t&o
somente ao quadro de servidores comissionados do HCFAMEMA.

7. Todos os documentos devem ser encaminhados com assinatura
do servidor substituto; substituido e chefia imediata.

Esta Ordem de Servigo entra em vigor a partir da data de sua
publicagdo, revogando-se as demais disposicGes em contrario.

Marilia, 17 de julho de 2020.

~TalJa/ @ do-c-
TALITA VENDRAME DE OLIVEIRA DRA. PALOMA APARECIDA LIBANIO NUNES
Diretor Técnico IIT Superintendente do HCFAMEMA
Departamento de Gestdo de Pessoas
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Hospital das Clinicas da Faculdade de Medicina de Marilia

SUBSTITUICAO DE CARGOS COMISSIONADOS HCFAMEMA

Codigo: HCF-GRPE-FOR-1 | Revisdo: 0 | Elaborado em: 16/07/2020

Servidor Substituido

Departamento:
O | Nome: Cadastro:
g
(O]
5 Cargo: Jornada Semanal:
E
E Servidor Substituto
W
e Departamento:

Nome: Cadastro:

Cargo: Jornada Semanal:

( )Sim
& | Substituto Previsto Na Grade De Substituicio Anual? .
< () Néo
24
w
(U]
[7)
w
ta Periodo da Substituicio: / / g / /
tzt Quantidade total de dias:
o
Q ( ) Férias () Licenga Maternidade
Z | Motivo da Substituicao:
() Outro motivo:
Marilia, de de 20
(Servidor Substituto) (Servidor Substituido)
(Chefia)
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