SAO LO

GOVERNO DO ESTADO

I Secretaria da Salde

ORDEM DE SERVICO N ° 09, DE 04 DE FEVEREIRO DE 2020

Estabelece a responsabilidade sobre a guarda, controle

e renovacdo das Licencas de Funcionamento
HCFAMEMA

A Superintendéncia do Hospital das Clinicas de Marilia -
HCFAMEMA, no uso das atribuices legais e regulamentares, e

CONSIDERANDO a necessidade de organizar os documentos
relacionados aos 6rgdos de controle externos como a Vigilancia Sanitaria;

CONSIDERANDO o trabalho realizado pela Geréncia de Gestao,
Planejamento e Avaliacdo (GGPA) referente a guarda e controle das Licencas de
Funcionamento HCFAMEMA até a estruturacdo dos Departamentos do HCFAMEMA; e

CONSIDERANDO que os Departamentos supracitados ja se
encontram estruturados, conforme Organograma Institucional.

DETERMINA:

1. As Licencas de Funcionamento dos Departamentos de Atencdo
a Saude e Administrativos do HCFAMEMA devem ter sua guarda, controle e renovacéo
por seus respectivos Departamentos.

2. As Licengas de Funcionamento de todos os Equipamentos do
HCFAMEMA devem ficar sob responsabilidade do Nicleo de Equipamentos e Materiais
Hospitalares, incluindo também sua guarda, controle e rencvacao.

3. Para o desenvolvimento deste trabalho, a Geréncia de Gestdo,
Planejamento e Avaliagdo (GGPA) encaminhard aos Departamentos e Nucleo as pastas
contendo os originais das Licencas de Funcionamento dos Estabelecimentos e/ou
Equipamentos de suas responsabilidades (vigéncia 2019 a 2020).

4. Os Departamentos de Atencdo a Salde e Administrativos bem
como o Ndcleo de Equipamentos e Materiais Hospitalares do HCFAMEMA terdo por
referéncia o Procedimento Operacional Padrio (POP) de cddigo HCF-GGPA-POP-1 e titulo
"Instrutivo para Solicitacdo de Licenca de Funcionamento Vigilancia Sanitaria”
(anexo) para o desenvolvimento dos trabalhos.

Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Marilia, 04 de fevereiro de 2020.

“{% PAULO KEMP-LIMA
Chefe de Gabinete
Superintendéncia do HCFAMEMA

Hospital das Clinicas da Faculdade de Medicina de Marilia - HCEAMEMA

Rua Doutor Reinaldo Machado, 255 - Bairro Fragata | Marilia, SP | CEP 17519-080

Telefone: (14) 3434-2500 | E-mail: superintendencia@hc.famema.br | CNPJ: 24.082.016/0001-59
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GOVERNO DO ESTADO

[ Secretaria da Saude

Hospital das Clinicas da Faculdade de Medicina de Marilia
Procedimento Operacional Padrio HCFAMEMA -
» Geréncia de Gestdo Planejamento e Avaliagio
Instrutivo para Soiicita‘géo deqLiceh;a' de Funcionamento Vigiléncia Sanitaria
Cédigo: HCF-GGPA-POP-1 Revisdo: 0 | Vigéncia: dezembro/2022

1 OBJIETIVO

e Auxiliar os atos de solicitacdo inicial, alteracdo de dados cadastrais, renovagao ou
cancelamento de licenca de funcionamento dos estabelecimentos e equipamentos
HCFAMEMA junto ao Servigo de Vigildncia Sanitaria de Marilia;

» Resguardar todas as etapas do processo, inclusive a publicidade e arquivamento das
licengas.

2 APLICABILIDADE

Este procedimento aplica-se aos Departamentos do HCFAMEMA responsaveis pelos
estabelecimentos de interesse da satde e por fontes de radiacdo ionizante, objetos de
licenciamento e atuagdo competente a Vigilancia Sanitaria.

Os estabelecimentos de interesse da sadde sujeitos a licenca de funcionamento estio
listados no Anexo I da Portaria CVS 01/2019, grupo II - Atividades de Prestacao de
Servigos de Salde. As fontes de radiacdo ionizante sujeitas a licenca de funcionamento
estdo listadas no Anexo II dessa mesma Portaria CVS 01/2019.

3 RESPONSABILIDADE

¢ Diretoria do Departamento de Ateng&o a Satde em Alta Complexidade

¢ Diretoria do Departamento de Atencdo a Salde Materno Infantil

e Diretoria do Departamento de Aten¢do a Salde Ambulatorial e Hospital Dia
e Diretoria do Departamento de Atencdo a Salude em Hemoterapia

» Diretoria do Departamento de Atengdo a Salde de Apoio, Diagnostico e Terapéutica

4 SIMBOLOS E ABREVIATURAS

DRS - Departamento Regional de Salde
HCFAMEMA - Hospital das Clinicas da Faculdade de Medicina de Marilia
NAOR - Nucleo de Apoio as Operagbes Regionais

5 MATERIAIS
e Computador

¢ Impressora

Hospital das Clinicas da Faculdade de Medicina de Marilia - HCFAMEMA,

Rua Doutor Reinaldo Machado, 255 - Bairro Fragata | Marilia, SP | CEP 17519-080
Telefone: (14) 3434-2500 | E-mail: ggpa@hc.famema.br | CNPJ: 24.082.016/0001-59
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GOVERNO DO ESTADO

l Secretaria da Satde

s Papel A4

¢« Envelope A4

s Pasta com Envelopes Plasticos
o Caixa Arquivo Morto

s Materiais de Escritorio

6 PROCEDIMENTOS / PRINCIPAIS ATIVIDADES

6.1 SOLICITAGCAO INICIAL DE LICENCA DE FUNCIONAMENTO

Reunir todos os documentos necessérios & solicitagdo em especifico, conforme o anexo [
(grupo 1II), paginas 104 a 119, e o anexo VI, paginas 273 a 275, da Portaria CVS
0172019, também exposto neste procedimento (ver item Anexo I).

6.1.1 ANEXOV
¢ Acessar no site hitp://www.cvs.saude.sp.gov.br o item Servicos > Formuldrios >
Solicitagao de Atos de Vigilancia Sanitaria - Anexo V da Portaria CVS 1/19;
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GOVERNO DO ESTADO

l Secretaria da Saude

SECRETARIA DE ESTADO DA SALDE
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» Logo apds a apresentacdo do Anexo no site, é possivel visualizar os critérios para uso
dos formularios da Vigildncia Sanitédria e as instrucdes de preenchimento. O Anexo V

deve ser preenchido de acordo com as caracteristicas especificas do objeto da
solicitagdo;

» Finalizado o preenchimento, conferir os dados digitados, selecionar as 3 paginas

especificas a serem impressas e imprimir o formuldrio para assinatura dos
responsaveis;

= A apresentagdo do Anexo V é obrigatéria para todos os tipos de estabelecimentos e
equipamentos do HCFAMEMA e este deve estar acompanhado por um Subanexo

especifico para cada caso, exposto a seguir, no item 6.1.2 para os estabelecimentos
ou no item 6.1.3 para os equipamentos.

6.1.2 SUBANEXO V.1 - SOMENTE PARA OS ESTABELECIMENTOS DE ATIVIDADE
RELACIONADA A PRESTAGCAC DE SERVICO DE SAUDE

» O preenchimento do Subanexo V.1 é obrigatério para qualquer estabelecimento do
HCFAMEMA constante no Anexo I (grupo II) da Portaria CVS 01/2019;

* Ainda no site http://www.cvs.saude.sp.qgov.br, acessar ¢ item Servicos > Formuldrios
> Atividades Relacionadas & Prestag8o de Servigo de Salde ~ Subanexo V.1,

Hespital das Clinicas da Faculdade de Medicina de Marifia - HCFAMEMA
Rua Doutor Reinaldo Machado, 255 - Bairro Fragata | Marilia, SP | CEP 17519-080
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GOVERNO DO ESTADO

l Secretaria da Satde
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Logo apds a apresentagdo do Anexo no site, é possivel visualizar as instrugdes de
preenchimento. O Anexo V.1 deve ser preenchido de acordo com as caracteristicas
especificas do objeto da solicitacdo;

Finalizado o preenchimento, conferir os dados digitados, selecionar as 2 paginas
especificas a serem impressas e imprimir o formulério para assinatura dos
responsaveis;

Assim, tendo preparados o Anexo V e o Subanexo V.1, deve-se encaminhar os
formularios aos devidos setores para assinatura, inicialmente, do(s) responsavel(is)
técnico(s) e, posteriormente, do responsavel legal;

Tendo os formularios assinados, junta-se as copias dos documentos previamente
agrupados e prepara um comunicado simples para entrega do pedido & Vigilancia
Sanitéaria. Esse comunicado deve ser impresso em 2 vias, para que uma delas retorne
ao HCFAMEMA com carimbo de recebimento por parte do DRS Marilia, sendo utilizado
como um comprovante da Solicitagao;

Encaminhamento da documentagdo ac NAOR do DRS Marilia, onde o pedido serd
protocolado ou carimbado com visto de recebimento. Esse comprovante deve ser
arquivado no Departamento solicitante;

Aguardar posigdo da Vigiléncia Sanitaria e em caso de duvidas, entrar em contato com
0 servigo local;

Hospital das Clinicas da Faculdade de Medicina de Marilia - HCFAMEMA
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GOVERNO DO ESTADO

i Secrateria da Saude

e As novas licengas sdo enviadas ao HCFAMEMA em duas vias originais, pois uma via
serd de posse da Vigildncia Sanitdria e a outra da Instituigao. A licenca deve ser
assinada, inicialmente, pelo responsavel técnico e depois pelo responsavel legal,;

» Tendo as vias da licenga originais assinadas, deve-se proceder da seguinte forma:

v Devolucdo de somente uma via ao NAOR do DRS Marilia, encerrando assim o

v

processo anual junto a Vigilancia Sanitéria;

A outra via da licenga de funcionamento deve ser mantida sob guarda do
Departamento a que pertence, para controle dos vencimentos e de suas atividades;

Providenciar uma cépia da licenca original. Esta cdpia deve ser mantida no
estabelecimento em local visivel ao publico, conforme Portaria CVS 01/2019,
Caso seja necessdrio encaminha-la a algum servico do HCFAMEMA, fazer isso
através de Comunicado Interno, emitido em duas vias, a fim de que uma via do
comunicado permaneca no setor como instrutivo e a outra retorne assinada ao
Departamento, como comprovante de ciéncia e recebimento.

6.1.3 SUBANEXO V.2 - SOMETE PARA FONTES DE RADIAGCAO IONIZANTE E

EQUIPAMENTOS DE INTERESSE DA SAUDE

e O preenchimento do Subanexo V.2 é obrigatério para qualquer equipamento do
HCFAMEMA constante no Anexo II da Portaria CVS 01/2019;
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Hospital das Clinicas da Faculdade de Medicina de Marilia - HCFAMEMA
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GOVERNO DO ESTADO

f Secretaris da Sadde

» Ainda no site http://www.cvs.saude,sp.gov.br, acessar o item Servicos > Formularios
> Fontes de Radiagdo Ionizante & Equipamentos de Interesse da Sadde - Subanexo
V.2;
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« Logo apds a apresentagdo do Anexo no site, é possivel visualizar as instrucdes de
preenchimento. O Anexo V.2 deve ser preenchido de acordo com as caracteristicas
especificas do objeto da solicitacdo;

» Finalizado o preenchimento, conferir os dados digitados, selecionar as 2 paginas

especificas a serem impressas e imprimir o formulério para assinatura dos
responsaveis;

» Assim, tendo preparados o Anexo V e o Subanexo V.2, deve-se encaminhar os
formularios aos devidos setores para assinatura, fnicialmente, do(s) responsavel(is)
técnico(s) e, posteriormente, do responsavel legal;

« Tendo os formulérios assinados, junta-se as cépias dos documentos previamente
agrupados e prepara um comunicado simples para entrega do pedido a Vigildncia
Sanitaria. Esse comunicado deve ser impresso em 2 vias, para que uma delas retorne
ao HCFAMEMA com carimbo de recebimento por parte do DRS Marilia, sendo utilizado
como um comprovante da Solicitacdo;

* Encaminhamento da documentagdo ao NAOR do DRS Marilia, onde o pedido serd
protocolado ou carimbado com visto de recebimento. Esse comprovante deve ser
arquivado no Departamento solicitante;

Hospital das Clinicas da Faculdade de Medicina de Marilia - HCFAMEMA

Rua Doutor Reinaldo Machado, 255 - Bairro Fragata | Marilia, SP { CEP 17519-080
Telefone: (14) 3434-2500 | E-mail: ggpa@hc.famema.br | CNPI: 24.,082.016/0001-59
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GOVERNO DO ESTADO

! Secretaria da Salde

MODELO I - COMPROVANTE DO PEDIDO DE SOLICITAGAO INICIAL DE LICENCA DE
FUNCIONAMENTO DE EQUIPAMENTO ENCAMINHADO AO DRS

SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

Hospital das Clinicas da Faculdade de
Medicina de Marilia

HCFAMEMA

» EQUIPAMENTOS COM USO DE RADIACAD IONIZANTE: Anarsihe de Raio X par exames de radiodiagndstice médice - Arces Cirdrgicos G.E, 7 série 91927935 ¢

21822623
{CODIGO 70 STATUS
(23, JCADASTHO NACIONAL DE PESSOAJURIDICA [CNPS) - COPIA. COM ARRESENTACAC DO CRIGINAL 3k
2% COMPROVANTE DE RECQLHIMENTO {DARE OU EQUIVALENTE MUNICIPALY DA TAXA DE EQUIPAMENTOS DE SAUDE QU COMPROVANTE DE autaryuts
_IISENCAD DF YAXA - ORIGINAL isentg
i COMPROVANTE DE RECO HIbAY NTO (DARF GL1 FQUNALERTE MUNICIPAL] TR TARA BE INSPECAQ SANITARIA CU COMPROVANTE Dt ISENCRO | atarins
DE TAXA - ORIGINAL 1senla
3 COMPROVANTE DE RECOLHIMENTO {DARE OU EQUIVALENTE MUNICPAL) DA TAXA DE TERMO Df RESPONSABHIDADE TECNICA O dU(aqu’!B
T HOMPROVANTE DE ISENCAD DE TAXA - ORIGINAL Benta
43 COMPROVANTL DE RESPONSABILIDADE TECHICA, EMITIDA PILO CONSELHO PAOFISSIOMAL COMPITENTE R COPIA COM APRESFNTACAG 0O ok
ORIGINAL
bl':\ COMPROVANTE DF VINCEJLC‘ tMPREGATiC’Q ~ COPIA; QU COMPROVANTE DF VINCHLO EMPRFGATICIO REGISTRADD + M CARYOREY QUANDOD ok
CARACTERIZAR PRESTACAD OF SERVICO - COPIa

36 CONTRATO DE ATIVIDADE TERCEIRIZADA - COBIA nio se aplics

37 CONTRATO DL DOSIMETRIA - COPIA COM APRESENTACAC 0O QRIGINAL ok

38 CONTRATO SOCIAL REGISTRADO EM CARTORIO DF REGISTRO CIVIL DE PESSOAS TURIDICAS CLUANDO SE TRATAR D SOCEDADE SIMPLES,

38 ou JEASSOCIACOES E FUNDACOES - COPIA, COM APRESENTACAQ DO ORIGINAL 0u 3% CONTRATO SOCIAL REGISTRADD NA JUCESP - EIRELL, ME, EPE,
ENTRE QUTROS - COPIA, COM APRESENTACAD DO DRIGINAL

A PORMULARIO OF SOUCITACAD DI ATOS DU VIGILANCIA SANITARIA - AMIXO V

ndo se aplica

ok
41 FORMULARIO DE ATIVIDADE HELACIONADA A PRESTACAD DE SERVICO DE INTERESSE DA SAUDE - SURANEXD V 1 n3a sk aphia
42 [FORIULAR BF TOLPAMENTOS DE INTERESRE DA SAUDE - SUBANIXO V.2 ik
R HABILITACAD PROTISSIONAL EMITIOA PELO CONSELHG DE CLASSE COMPETENTE - COPIA SIMPLES DAS FOLMHAS BE IDENTIFICAGAD, FOTO & ok

HABIITAGAG DA CARTUIRS DO RESPECTIVO COMSELIG REGUIHAL O, . COPIA SRINTE T WERST DA CEOULA DUIDENTIDADE PROFISSIONAL
46 LECENEA DE FUNCIONAMENTO DAS ATIVIDADES CON I RALALIAS FHRCIRIZALAS] - COMA
47 PLANG BF BADIOPROTECAD - COPIA COM APRESENTACAC DO ORIGINAL

1180 s¢ gftiii

ok
A8 PROGRAMA DF GARANTIA DE QUALIDADE - COPIA COM APRFSENTACAQ DO QRIGINAL ok
29 JREGISTRO DE ESPECIALZACAT CORRESPONDENTE A ATIVIDADE EXERCIDA, EMITIDA PELD ORGAD COMPETENTE - COPIA ok
- T4 - LAUDO TECNICO DE AVALACAQ DE PROJIETO DE EDIFILACAD - CO?KA DA PAGINA DG DIARIO OFICIAL DO ESTADO DE SAD PAULO O DO PR
e UNICIPHO OU EM OUTRO MEID OFICIAL QUE TORNE PUBLICA A DECISAO DO DEFERIMENTD DO 1 TA . o

CODIGO ANEXOS HEEERENTES COMPROVANTES [ ISEHCAD OF TAXAS

3820 o 4 Semmtementar 11262 de 06/05/15
2 T
31

Eutrmie do Convénio 00 003/2016 - HOFAMEMA (D.0 £ de 24/01/17), raferente 3 publicagic do Processo

no DL 20006 (Convema ge Conperacdn racna
[ ifh%/»i»fy?f&, CHPAAR 1 i-;};‘;ﬂ-%}

INCEUIEG ANEXOS DOS DOCUMENTOS DOS ReSPLNSAVEDR TECRCES E LEGAL

21 ANALIRE D PRS0 SNICA (CPF)

27 AIAPROYANTE DF IDENTIDADE DOCUMENTO $HICIAL O 107 MTIDADE D PESSOA F'f‘}i(ﬁf\‘ LR T
Marika/SP, 14 de junho 2019
-
{4
And o5
Gerencia de Gestdo, Planejamento e Avatiagio - GGPA .
HCOFAMEMA
ARV

ol PRATOCOLO

K] oo Hewaido Machade, 255 - Bakh Fragaty - MantaiSP - CEP 17519.080
TN ¢ 24 082 1G0901-89

Hospital das Clinicas da Faculdade de Medicina de Marilia - HCFAMEMA
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SAO PAULC
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I Secretaria da Salde

+ Aguardar posicdo da Vigiléncia Sanitaria e em caso de dlvidas, entrar em contato com

o servigo local;

¢ As novas licengas s@o enviadas ao HCFAMEMA em duas vias originais, pois uma via

sera de posse da Vigildncia Sanitdria e a outra da Instituicdo. A licenca deve ser
assinada, inicialmente, pelo responsavel técnico e depois pelo responsavel legal;

» Tendo as vias da licenga originais assinadas, deve-se proceder da sequinte forma:

v Devolugdo de somente uma via ao NAOR do DRS Marilia, encerrando assim o
processo anual junto a Vigilancia Sanitaria;

v A outra via da licenca de funcionamento deve ser mantida sob guarda do
Departamento a que pertence, para controle dos vencimentos e de suas atividades;

v Providenciar uma cépia da licenga original. Esta cdpia deve ser mantida no
estabelecimento em local visivel ao publico, conforme Portaria CVS 01/2019,
Caso seja necessario encaminha-la a algum servigo do HCFAMEMA, fazer isso
atraves de Comunicado Interno, emitido em duas vias, a fim de que uma via do
comunicado permaneca no setor como instrutivo e a outra retorne assinada ao
Departamento, como comprovante de ciéncia e recebimento.

6.2 SOLICITAGAO DE ALTERACAO DE DADOS CADASTRAIS DE LICENCA DE
FUNCIONAMENTO

¢ Reunir todos os documentos necessarios a solicitagdo em especifico, conforme o anexo

VI, paginas 273 a 276, da Portaria CVS 01/2019, também exposto neste
procedimento (ver item Anexo 1)

B
I

» Tratando de alteragdo de dados cadastrais de Estabelecimentos do HCFAMEMA, deve-

se realizar o preenchimento do Anexo V e Subanexo V.1, conforme instrugtes
dispostas nos itens 6.1.1 e 6.1.2 deste procedimento;

Observagdo Importante: nos casos de alteragdo de responsabilidade técnica, sera
necessario preencher dois Anexos V, um para Baixa da responsabilidade técnica, outro
para Assuncdoc da responsabilidade técnica;

Ja para alteragdo de dados cadastrais de Equipamentos do HCFAMEMA, deve-se
realizar o preenchimento do Anexo V e Subanexo V.2, conforme instrugbes dispostas
nos itens 6.1.1 e 6.1.3 deste mesmo procedimento.

6.3 SOLICITACAO DE RENOVACAO DE LICENCA DE FUNCIONAMENTO
» Reunir todos os documentos necessérios a solicitagdo em especifico, conforme o anexo

VI, paginas 273 a 276, da Portaria CVS 01/2019, também exposto neste
procedimento (ver item Anexo I);

» Apds, em se tratando de renovagdo de licenga de Estabelecimentos do HCFAMEMA,
deve-se realizar o preenchimento do Anexo V e Subanexo V.1, conforme instrugbes
dispostas nos itens 6.1.1 e 6.1.2 deste procedimento.

J& para alteracdo de dados cadastrais de Equipamentos do HCFAMEMA, deve-se
realizar o preenchimento dos Anexo V e Subanexo V.2, conforme instrugdes dispostas
nos itens 6.1.1 e 6.1.3 deste mesmo procedimento.

Hospital das Clinicas da Faculdade de Medicina de Marilia - HCFAMEMA

Rua Doutor Reinaldo Machado, 255 - Bairro Fragata | Marilia, SP | CEP 17519-080
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GOVERNO DO ESTADO

! Secretaria da Salde

MODELQ II - COMPROVANTE DO PEDIDO DE ALTERACAO DE DADOS CADASTRAIS,
BAIXA E ASSUNCAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA ENVIADO AO DRS

=
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MODELO III - COMPROVANTE DO PEDIDO DE RENOVAGAO DE LICENCA DE
FUNCICNAMENTO ENVIADO AO DRS
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MODELO IV - COMPROVANTE DE DEVOLUGAQ DE LICENGA DE FUNCIONAMENTO JA
ASSINADA PARA A VIGILANCIA SANITARIA
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MODELO V ~ COMPROVANTE DE ENVIO DE COPIA DE LICENGA DE FUNCIONAMENTO
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6.4 SOLICITAGAO DE CANCELAMENTO DE LICENCA DE FUNCIONAMENTO

s Reunir todos os documentos necessarios a solicitagdo em especifico, conforme o anexo
VI, paginas 273 a 276, da Portaria CVS 01/2019, também exposto neste
procedimento (ver item Anexo I);

« Apos, em se tratando de alteracdo de dados cadastrais de Estabelecimentos do
HCFAMEMA, deve-se realizar o preenchimento do Anexo V e Subanexo V.1, conforme
instrugdes dispostas nos itens 6.1.1 e 6.1.2 deste procedimento.

« Ja para alteragdo de dados cadastrais de Equipamentos do HCFAMEMA, deve-se
realizar o preenchimento do Anexo V e Subanexo V.2, conforme instrucdes dispostas
nos itens 6.1.1 e 6.1.3 deste mesmo procedimento.

7 CUIDADOS E ACOES NECESSARIAS EM CASO DE NAO CONFORMIDADE

7.1 QUANTO A SOLICITACAO DE RENOVACAO DE LICENCA DE
FUNCIONAMENTO:

As solicitagbes de renovacdc de licencas devem ser realizadas 30 dias antes do
vencimento em vigor,

7.2 QUANTO A UTILIZACAO DE FONTES DE RADIACAC IONIZANTE E
EQUIPAMENTOS SUJEITOS A LICENCA DE FUNCIONAMENTO:

¢ Os Relatérios Técnicos dos equipamentos sdo de primordial importancia para
solicitagdo de novas licengas de funcionamento e manutencdo das mesmas
(fiscalizacBes), pois a apresentagdo desse documento a Vigildncia Sanitaria é de
exigéncia obrigatéria em ambos os casos e a qualquer tempo;

» Nos Relatorios Técnicos encontramos o Plano de Radioprotecdo e Programa de
Garantia de Qualidade, com vencimentos distintos. Deve-se ter atencdo especial aos
vencimentos para que ndo ocorram irregularidades;

* O servico de Vigildncia Sanitdria de Marilia possul um controle a parte desses
Relatérios Tecnicos e sempre que ocorrerem atualizacBes deve-se encaminhar e-mail

para o enderego eletrénico gvs-marilia@saude.sp.gov.br, contendo anexa a copia do
novo relatério;

» Os Relatérios Técnicos dos equipamentos do HCFAMEMA s3o emitidos por empresa
terceirizada através de pedido do Departamento de Atencdo a Salude de Apoio,
Diagnostico e Terapéutica (SADT) para a Geréncia de Compras e Gestdo de Contratos;

¢ No Servigo de Radioterapia, a empresa terceirizada emite Relatério Técnico apenas
para o equipamento de Tomografia. Para os demais equipamentos deste
estabelecimento, utiliza-se relatorio préprio do servico e quando necessario deve-se
solicitar ao Fisico,

Hospital das Clinicas da Faculdade de Medicina de Marilia - HCFAMEMA
Rua Boutor Reinaldo Machado, 255 - Bairro Fragata | Marilia, SP | CEP 17519-080
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7.3 INFORMACOES UTEIS

Em caso de duvidas, entrar em contato com o Servigo de Vigilancia Sanitaria de Marilia.
Telefones: E-mail:

» DRS - (14) 3402-8800 gvs-marilia@saude.sp.gov.br
= DRS/ Vigilancia Sanitéria - (14) 3402-8850

8 TREINAMENTOS

Todo colaborador encarregado em realizar solicitagBes relativas as Licencas de
Funcionamento para Vigilancia Sanitaria deve ter acesso a este procedimento.

E de responsabilidade do gestor do Setor a divulgagdo do procedimento ao colaborador,

Em casos de treinamento, deve-se passar ao encarregado todos os procedimentos
relativos a atividade que ird realizar, esclarecendo os fluxos de trabalho e eventuais
duvidas para uma compreensdo adequada. Uma vez concluido o treinamento, emiti-se
um registro utilizando o Formulério Padrdo HCFAMEMA ~ Lista de Presenca.

Observagdo Importante: sempre que um procedimento sofrer alteracBes criticas em
seu contetdo, deve ser atualizado e todos os encarregados envolvidos deverdo ser
informados.

9 REFERENCIAS

CENTRO ~ DE  VIGILANCIA  SANITARIA.  FORMULARIOS.  Disponivel  em:
http://www.cvs.saude.sp.gov.br/formularios.asp. Acesso em: 22 ago. 2019,

PORTARIA CVS 1/2019. Disponivel em: http://200.144.0.248/download/E PT-CVS-01-
19-COMPLETA.pdf. Acesso em: 22 ago. 2019,

10 ANEXOSs
T Titulo pagina
I Anexo VI da Portaria CVS 01/2019 referente os documentos exigidos 14 817
para Licenciamento por tipo de solicitacio
1 Exemplo de preenchimento do Formulario V para solicitacdo de 18 a 20
licenga inicial de funcionamento de equipamento
Exemplo de preenchimento do Formulario V para alteragdo de dados
111 ) . . . 21 a23
cadastrais (baixa de responsabilidade tecnica)
v Exemplo de preenchimento do Formulério V para alteracdo de dados 24 a 26
cadastrais (assungdo de responsabilidade técnica)
Exemplo de preenchimento do Formulario V para renovacao de
v ) . 27 a 29
licenga de funcionamento
VI Exemplo de preenchimento do Formulario V.1 30e 31
VII Exemplo de prggnchimentp do Formulério V.2 32e33
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ANEXO I

ANEXO VI DA PORTARIA CVS 01/2019 REFERENTE AOS DOCUMENTOS
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ANEXO 1I - EXEMPLO DE PREENCHIMENTO DO FORMULARIO V PARA
SOLICITAGAO DE LICENGA INICIAL DE FUNCIONAMENTO
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SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE
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ANEXO III - EXEMPLO DE PREENCHIMENTO DO FORMULARIO V PARA
ALTERAGAO DE DADOS CADASTRAIS (BAIXA DE RESPONSABILIDADE TECNICA)
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SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE
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ANEXO IV - EXEMPLO DE PREENCHIMENTO DO FORMULARIO V PARA ALTERACAO

DE DADOS

CADASTRAIS (ASSUNCAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA)
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ANEXO V - EXEMPLO DE PREENCHIMENTO DO FORMULARIO V PARA RENOVAGCAOD
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ANEXO VI -~ EXEMPLO DE PREENCHIMENTO DO FORMULARIO V.1

SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

COORDENADORIA DE CONTROLE DE DOENCAS
CENTRO DE VIGILANCIA SANITARIA
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ANEXO VII -~ EXEMPLO DE PREENCHIMENTO DO FORMULARIO V.2

SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE
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CENTRO DE VIGILANCIA SANITARIA
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