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Memorando Circular n° 2994/2020 — DTI-HCFAMEMA

Marilia, 16 de outubro de 2020

A

Superintendéncia

Departamento de Atencdo a Saade em Alta Complexidade
Departamento de Atencdo a Sadde Materno Infantil

Departamento de Atencdo a Satde Ambulatorial Especializada e Hospital Dia
Departamento de Atencdo a Saidde de Apoio, Diagnostico e Terapéutica
Departamento de Atencdo a Saide em Hemoterapia

Departamento Econdmico, Financeiro e Contabil

Departamento de Gestdo de Pessoas

Departamento de Infraestrutura e Logistica

Geréncia de Comunicacéo

Geréncia de Gestdo, Planejamento e Avaliagao

Servigo de Informacdo ao Cidaddo e Ouvidoria

Assunto: Dispde sobre a homologacdo dos Centros de Custo no HCFAMEMA.

Prezados(as),

Cumprimentando-os(as) cordialmente, e:

CONSIDERANDO a necessidade de informatizacdo dos dados
referentes a producdo dos servigos e do corpo de trabalho desta Autarquia e

CONSIDERANDO a necessidade do mapeamento assistencial para
maior governabilidade e transparéncia na gestdo, bem como controle da distribuigdo de
recursos financeiros.

CONSIDERANDO que, em meédia, 35% dos chamados abertos
ndo atendem os critérios preestabelecidos pelo Departamento quanto ao preenchimento
padrdo de informagdes essenciais, demandando retrabalho e sendo uma grande causa de
queda de produtividade.

ESTABELECE:

I. A validago dos centros de custos pelos Diretores Técnicos III e
Diretores Técnicos de Saude I1I, no Portal HC na Ponta do Lapis, conforme Anexo I.

II. O prazo para a referida validagdo serd de 15 (quinze) dias
Uteis, contados a partir da data de emissdo deste Memorando Circular.

III. A expiragdo do prazo sem a confirmagdo sistémica do
respectivo Diretor implicard na validagéio automatica do quadro de pessoal, sendo que
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alteragdes futuras apenas serdo realizadas mediante solicitacdo fisica ao Departamento
de Gestdo de Pessoas, devidamente justificada.

Para esclarecimentos quanto a abrangéncia de cada departamento,
consultar Anexo II: Organograma Institucional.

Sem mais para o momento, colocamo-nos a disposicdo para
quaisquer esclarecimentos e subscrevemo-nos.

Atenciosamente,

\,
£ s - |
' ) | WLOLF,V;/\OgL,-&hLL
NELSON JULIO DE OLIVEIRA MIRANDA TALITA VENDRAME DE OLIVEIRA
Diretor Técnico III Diretor Técnico IIT
DTI - Departamento de Tecnologia da DGP - Departamento de Gestéo de
Informacédo do HCFAMEMA Pessoas do HCFAMEMA
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Anexo |

Manual para homologacao
dos Centros de Custo na
plataforma HC na Ponta do

Lapis
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Acessar
Na plataforma
Homologacgao de funcionarios
Pesquisa
Inclusdo
Alteracao

Exclusao
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Acessar

Acesse pelo seu
navegador o0 seguinte link:

napontadolapishc.famema.br’. Acessar

Informando seu usuario e

Arigy
Usuario

senha.

Senha*

Observagao: somente
o dreores e [ —
ENTRAR

departamentos poderao ter
acesso a esta plataforma. O

. Copyright @ HC na Ponta do Lapis 2020
login e senha para acesso, o
devera ser requisitado ao D.T.I
(Departamento de Tecnologia

da Informagéo).

Na plataforma

~ o 7 solicitagio de Troca de

Temos duas opgoes, Solicitagao de Troca

Centro de Custo

de Centro de Custo e Homologacao de

Funcionarios. Este manual tratara da segunda

2 Homologagiode

opgao. et

" http://napontadolapishc.famema.br:5667/login
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Homologacao de funcionarios

Homalogag&o de Funcionarios 2
Departamento de Tecnologia da Informago
Matriculaa /¥ Nome /¥ Geréncia Niicleo Centro de Custo
- - v

4420 RAQUEL GOMES DA SILVA 104 - Nucleo de Sistemas 12.104.00 - Nicleo de Sistemas Fa | |

AGUINALDO ALVES DA SILVA 0 e 05.00 T rd []

4489 CLAUDIMARA MATEUS 105 - Nucleo de Servidores 12 105.00 - Niclec de Servidores ra [ ]

57 Allan Ferrzira Sem nicleo ra L]

12.100.00 - Departamento de N _

2436 DOUGLAS BARBOSA DE OLIVEIRA Sem nicleo ) h / ]
Tecnologia da Informagéo

» \ento de Tecnclogia 12.100.00 - Departamenta de . _

FRANCISCO CARLOS BUENO Sem ndcleo 4 |

Tecnologia da Informago

Nesta funcionalidade, homologaremos o funcionario incluindo, editando e

removendo o centro de custo.
Pesquisa

Matriculaa/¥ Nomea/¥ Geréncia Nicleo Centro de Custo

Nao ha botdo pesquisar nesta funcionalidade, pois cada campo preenchido ja
serve como filtro e conforme o preenchimento acontece é demonstrado os

resultados abaixo, podendo ser ordenado alfabeticamente.
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Inclusao

Homologagdo de Funciondrios

Departamento de Tecnologia da Informagso
R —

Matriculaa/¥ Nome a/¥

4420 RAQUEL GOMES DA SILVA

Na opcgao Mais ( ) podemos atrelar um

4375 AGUINALDO ALVES DA SILVA
4469 CLAUDIMARA MATEUS
Allan Ferreira
2486 DOUGLAS BARBOSA DE OLIVEIRA
1735 FRANCISCO CARLOS BUENO
custo, selecionando

ambos. A tela de inclusao
sera apresentada, onde
devera ser selecionado o
funcionario e o centro de
custo. Uma mensagem de
sucesso ou um alerta de
inconsisténcia sera

apresentada, apés a acao.

Inclusdo
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Geréncia Nicleo Centro de Custo
- - -
100 - Departamento de Tecnclogia ) N _
N 104- o de Sistemas 12.104.00 - Niicleo de Sistemas / ]
da Inf; cdo
100 - Departamento de Tecnelogia _
i 195- c r 05.00 d / [ ]
da Informagao
100 - Departamento de Tecnclogia e
: 5 105- Servidores 12.105.00 - Nicleo Va ]
da Informagio
100 - Departamento de Tecnclogia 12.100.00 - Departamento de =
i N % Sem niicleo 5l X 7 ]
da Informagio Tecnologia da Informagie
100- riamente de Tecnclogia " 12.100.00 - Departamento de N -
2 Sem nidcleo . » 4 u
da Informago Tecnologia da Informacéo
100 - Departamento de Tecnclogia 12.100.00 - Departamento de N _
Sem nicleo / [ ]

da Informagio

Tecnologia da Informagie

novo funcionario a um centro de

Inclusao
Selecione nciona b4
==
Exemplo: Ao digitar o nome do funcionario

Selecione o funcionaric
{Femando

2621

- \ como o centro de custo, o sistema pesquisa no

2642 -
4775-

2039

2698 -

4477 -

- FERNANDO GONGALVES GOMES

FERNANDO MOREIRA DE BRITO

FERNANDO TAKEO UEMA

- JULIANO FERNANDO BRICHI

LUIS FERNANDO VIVEIROS CAMPOS

LUIZ FERNANDO MACIEL GIAXA

banco de dados e traz na selegédo as
informagdes correspondentes a pesquisa. Logo

ap6s o funcionario é apresentado na lista.
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Alteracao

Homologagdo de Funciondrios 2

Departamento de Tecnologia da Informagao u

Matriculaa/¥ Nome a/¥ Geréncia Nicleo Centro de Custo
- - v '
100 - Departamento de Tecnclogia 3 _
4420 RAQUEL GOMES DA SILVA . 104 - Nucleo de Sistemas 12.104.00 - Nicleo de Sistemas ’ | |
da Informagio
N 100 - Departamento de Tecnelogia i -
4375 AGUINALDO ALVES DA SILVA i 105 - Nicleo de Servidores 12.105.00 - Nuclec de Servidores ra | |
da Informago
100 - Departamento de Tecnclogia 2 e
4489 CLAUDIMARA MATEUS ; S 105 - Nucleo de Servidores 12.105 00 - Niiclec de Servidores P4 [ |
da Informagio
100 - Departamento de Tecnologia 12.100.00 - Departamento de =
Allan Ferreira P N % Sem niicleo i ; ) 7 ]
da Informagio Tecnologia da Informagie
e LA 100 - Departamento de Tecnclogia " 12.100.00 - Departamento de -
2486 DOUGLAS BARBOSA DE OLIVEIRA - Sem ndcleo % 2 L4 u
da Informago Tecnologia da Informac&o
100 - Departamento de Tecnclogia . 12.100.00 - Departamento de _
1735 FRANCISCO CARLOS BUENO & Sem ndcleo z 5 Va ]
da Informagio Tecnologia da Informacio

Esta opgdo é acionada pelo botéo ( # ). Podemos selecionar outro centro de

Alterado com sucesso

Alterar

custo para o funcionario.

Observagao: estas alteragdes

sdo executadas pelos diretores de
RAQUEL GOMES DA SILVA

cada departamento, alterando os

centros de custos dos funcionarios. [‘2”“0'8“’“3”‘"’ T

Esta opcdo ficara disponivel nos =

préximos quinze (15) dias uteis, sem

a validagado do DGP (Departamento de Gestdo de Pessoas), apos este periodo tera

validacgao.
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Exclusao

Homologagdo de Funciondrios 2

Departamento de Tecnologia da Informagao

Matriculaa/¥ Nome a/¥ Geréncia Nicleo Centro de Custo

- - - ’
de Tecnclogia il
]

4420 RAQUEL GOMES DA SILVA 104 - Nucleo de Sistemas 12.104.00 - Niicleo de Sistemas Fa

100 - Departamento de Tecnelogia

4375 AGUINALDO ALVES DA SILVA i 105 - Nicleo de Servidores 2.105.00- Nicleo de Servidores ra [ ]
da Informagao
2ox 100 - Departamento de Tecnclogia < = ” e
4489 CLAUDIMARA MATEUS ; S 105 - Nucleo de Servidores 12.105 00 - Niiclec de Servidores Pa [ ]
da Informagio
100 - Departamento de Tecnologia 12.100.00 - Departamento de =
57 Allan Ferreira i N = Sem nicleo P , . v []
da Informagio Tecnologia da Informagie
e LA 100 - Departamento de Tecnclogiz " 12.100.00 - Departamento de N -
2486 DOUGLAS BARBOSA DE OLIVEIRA o Sem ndcleo % ” L4 u
da Informago Tecnologia da Informacéo
100 - Departamento de Tecnclogia 12.100.00 - Departamento de N _
1735 FRANCISCO CARLOS BUENO B Sem ndcleo z 5 / ]
da Informagio Tecnologia da Informagéo

Quando for identificado um

Deseja realmente remover o centro de custo do funcionario?
funcionario que nao esta no seu centro

de custo correto, podera ser utilizada a

opcao de exclusdo (W ). Para que esta

acdo seja validada, o sistema
apresentara uma confirmacgao, trazendo antes, as informagdes do funcionario para

conferéncia.
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Anexo |l
Organograma
Institucional
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DEPARTAMENTO ECONOMICO,

FINANCEIRO E CONTABIL

Assisténcia Técnica

| - Secretaria

Nucleo de
Nucleo de Contratos

Nucleo de Receitas e Contratos e i
Despesas Servicos \ de Material
\ Equipe de
Penalidades
i Nucleo de ,
Ndcleo de Faturamento Ncleo de Nucleo de Compras e
Orgamentos e Custos Licitagao Processamento
' \
Equipe de Equipe de
) Farmacia Enfermagem
Nucleo de Controle Nucleo
Patrimonial Contabil

Equipe Fiscal



DEPARTAMENTO DE GESTAO

DE PESSOAS

-l

/
Nucleo de Evolugdao Nucleo SASC

Funcional

/

Nucleo de Ingresso

Nucleo de
Convivéncia Infantil

Nucleo de
Expediente

Nucleo de Folha
de Pagamento

Nucleo de

Frequéncia

Nucleo de
Cadastro e
Registro Funcional




DEPARTAMENTO DE

INFRAESTRUTURA E LOGISTICA

Secretaria I
Nucleo de Ambiéncia
e Obras Nucleo
de Farmacia
Nucleo de Manutengdo
Nucleo de Predial, Hidraulica e
Engenharia Clinica Elétrica Preventiva e
/ Corretiva
- Equipe de

Engenharia Clinica

Nucleo de Informagdo

ao Usuario ,
Ndcleo de

/

Nucleo de Equipamentos e
Materiais Hospitalares

Assisténcias Técnicas

Nucleo de Ortese,

Protese e Materiais

/

Especiais

v

Nucleo de Processamento
de Artigos

\

- Equipe de CENKI

Nucleo de
Recebimento

- Equipe de
Processamento de Artigos.

Nucleo de Controle e
Auditoria

Nucleo de

Armazenamento,

Higienizacao Distribuicdo e Expedi¢do
- Equipe de ’ . Nucleo de \
Recebimento, Avaliac3o, Nucleo de Informagao : Processamento - Equipe de Controle de
Uso e Arquivamento Institucional Ndcleo de . ) . Distribuicdo
- Equipe de Relatério Processamento Géneros Alimenticios - Equipe de Controle de
Médico Armazenamento
de Roupas
- Equipe de Higienizagdo do Dep. A. S. em Alta
Complexidade
- Equipe de Higienizag¢do do Dep. A. S.Materno ) Nucleo de - Equipe de Processamento de Géneros
Infantil Nucleo de Zeladoria/s Alimenticios do Dep. A. S. em Alta
eladaoria/seguranca i
Transporte g ¢ Complemdade A
- Equipe de Processamento de Géneros
\ Alimenticios do Dep. A. S. Materno Infantil
Nucleo de :
Telefonia Sz R

Visita Aberta



Assisténcia Técnica

Nucleo de
Servidores

Equipe de Suporte e

DEPARTAMENTO DE

TECNOLOGIA DA INFORMACAO

/\ Secretaria

Nucleo de
Sistemas

/

Equipe de
Informagdo e

U Analise de Dad
Nucleo de Suporte nalise de Dados

4 \

Treinamento de

Sistemas

Equipe de Suporte
Técnico e Manutengdo

\

Equipe de
Desenvolvimento
de Sistemas



